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1. Per cominciare occorre effettuare il login, con un utente avente almeno privilegi di Amministratore Locale 

sull’ente che si desidera far apparire in home page.

 

2. Effettuato il login clicchiamo su Entra nell’area riservata per avere accesso al menu dedicato.
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3. Facciamo clic sulla voce del menu Elenco Enti per fare apparire l’elenco degli enti su cui abbiamo diritto di 

modifica, quindi facciamo clic sul foglietto con la matita

 

4. Alla voce Pubblica sul sito,a seconda che si desideri nascondere il proprio ente o lo si desideri far apparire, 

modificare il valore in No o Si. Quindi fare clic su Salva. Un messaggio avvertirà dell’avvenuta modifica.
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5. Per verificare che l’ente sia apparso in home page fare clic sul link Home,presente nella barra di navigazione. 

Come si può vedere l’ente è apparso ma privo di logo. Al posto di quest’ultimo appare il testo alternativo 

all’immagine mancante.

 

6. Torniamo quindi nell’area riservata facendo clic sull’ononimo link, poi facciamo clic su Elenco Enti.
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7. Facciamo clic sull’icona rappresentante il ritratto di un volto con una matita.

 

8. Nella schermata che ci appare facciamo clic sul pulsante Sfoglia….

 

9. Tramite la finestra di dialogo Upload file che si presenta, selezioniamo l’immagine 
1
 che avremo avuto cura di 

preparare precedentemente.  Una volta selezionata facciamo clic su Apri.

 

                                                           
1
 Si rammenta che le immagini per i loghi non possono superare i 200KB di dimensione e dovrebbero avere estesione GIF, JPG o JPEG, 

PNG. Si consiglia una dimensione di 130x130 Pixel, al fine di una giusta proporzione qualora il sito venga visitato senza l’utlizzo dei 

fogli di stile. Daltra parte è sufficiente che l’immagine abbia altezza e larghezza uguali. 
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10. Il percorso completo all’icona appena selezionata apparirà ne riquadro di testo accanto al pulsante Sfoglia…. 

Facciamo quindi clic sul pulsante Upload.

 

11. Se il caricamento dell’immagine avviene in modo corretto, apparirà una schermata di avviso che mostra 

l’immagine appena caricata.

 

12. Tornando sulla Home Page, tramite il link Home sarà possibile osservare che il proprio ente risulta pubblicato.

 


